Guia Pratico do Registo Eletronico de Procuragoes

I. Passos a realizar para fazer o registo de procuracao.

19) Ao entrar no website www.procuracoesonline.pt deparamo-nos com a

seguinte informacao:

b

PROCURACOES
oN

ONLINE

.r

MAIS FACIL,
MELHOR SERVICO.

REGISTO DE PROCURAGAO ALTERACAO EXTINGAO PESQUISA PEDIDO DE ADESAO FAQ's Contactos.

Para aceder a este servico necessita de u ado digital.

O certificado digital € um documento eletrénico QB
Para ser qualificado, o certificado digital tem de s
utilizado para assinar um documento eletrénico equivale, B

dados de verificacdo de assinatura ao seu titular € confirma a identidade desse titular.
ido por uma entidade certificadora credenciada. Este tipo de certificado, quando
ra efeitos legais, a uma assinatura manuscrita.

Com o Cartao de Cidadao os cidadios passam a dispor de um certificado digital integrado no respetivo cartdo que lhes permitira realizar um
conjunto de atos online.

Se o seu certificado digital ja se encontra instalado no computador, ou se o seu cartdo com certificado ja esta inserido, CLIQUE AQUI!

Para mais informagdes, consulte as FAQ'S (Perguntas Frequentes).
Sair ©

20) Devera selecionar a opcdo de Registo de Procuragao, no entanto,
necessita previamente de um certificado digital que € um documento eletrénico
que liga os dados de verificagao de assinatura ao seu titular e confirma a identidade
desse titular emitido por uma entidade certificadora credenciada.

No caso de registo obrigatério de procuracdes irrevogaveis que confiram
poderes de transferéncia da titularidade de imdveis, as entidades responsaveis, por
exemplo, advogados, solicitadores, notarios, etc, podem usar o certificado digital
emitido pela sua Ordem Profissional.

No caso de registo facultativo de procuragdes, o registo ja pode ser feito por
cidaddos, mas necessitam neste caso do certificado digital presente no cartao

de cidadao, para a exigida autenticacdo eletrdnica.

Ird visualizar a seguinte imagem:


http://www.procuracoesonline.pt/
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REGISTO DE PROCURAGAO CERTIDAO ALTERACAO EXTINGAO PESQUISA PEDIDO DE ADESAO FAQs Contactos

Registo de Procuragao

Para aceder a este servico necessita de um certificado digital.

O certificado digital € um documento eletrénico que liga os dados de verificacdo de assinatura ao seu titular e confirma a identidade desse titular.
Para ser qualificado, o certificado digital tem de ser emitido por uma entidade certificadora credenciada. Este tipo de certificado, quando
utilizado para assinar um documento eletronico equivale, para efeitos legais, a uma assinatura manuscrita.

Com o Cartao de Cidaddo os cidaddos passam a dispor de um certificado digital integrado no respetivo cartdo que lhes permitira realizar um
conjunto de atos online.

Se o seu certificado digital ja se encontra instalado no computador, ou se o seu cartdo com certificado ja esta inserido, CLIQUE AQUI!

Para mais informacdes, consulte as FAQ'S (Perguntas Frequentes).
Sair ©

Se ja tiver instalado o certificado digital no seu computador bastara clicar na parte
que se encontra assinalada (as palavras CLIQUE AQUI! contém uma hiperligacdo

que o levara ao destino pretendido).

39) De seguida, ird encontrar as seguintes opgoes:
1) Criar um novo processo;

2) Editar um processo existente
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Registo de Procuragao

Novo Processo

Editar Processo

Numero * 1|

PIN de acesso *
* Campos de preenchimento obrigatorios

Editar ©

Sair O

Para criar um novo processo devera clicar na parte assinalada na imagem.



40) Neste passo ser-lhe-a facultado logo um numero do processo e
também um PIN. E de extrema importancia guardar estes dados num sitio seguro

pois necessitara dos mesmos caso queira editar o processo (ver imagem supra),

antes de confirmar o registo da procuracao.

MELHOR SERVICO.  §

Nimers 220302017 PN |

Se nado confirmar o registo da procuragio a mesma pode ser editada mais tarde através do n® do processo e Pin para adicionar/remover informagéao e
a mesma ser registada a posteriori.

Entidade
Mome Entidade * _
e
Tipe Documento * |Cédula Profissional M. Documento * ([ NN
Qualidade * |Advogado Telemadvel
Domicilio / Sede
HIF 7 MIPC

0 Nome da Entidade, o Domicilio ou Sede e o NIF ou NIPC serao os constantes do comprovative do pagamento do servigo.

Documento

Tipo Procuragdo Data Outorga (AAAA-MM-DD) * Upload Download

-- Escolha - v o
Pode substituir 0 documento realizando novo upload.

* Campas de preenchimento obrigatdrios

Cancelar @  Sair @  Seguinte ©
Para concluir este procedimento devera:

a) Fazer a sua identificacdo devendo colocar o seu nome completo ou
nome da empresa (Nome Entidade);
b) Indicar obrigatoriamente o seu contacto eletronico (foram

suprimidos os meios tradicionais de correio, optando-se assim por um processo o
mais célere possivel);

c) Indicar o tipo e o0 n.° de documento, no caso é a Cédula Profissional,
mas podera ser o Cartdao de Cidadao;

d) Qual a qualidade que intervém no registo (Advogado, Solicitador,
etc);

e) O domicilio ou sede (consoante seja pessoa singular ou coletiva);

f) O seu numero de identificacdo fiscal ou nimero de identificacdo de

pessoa coletiva (consoante seja pessoa singular ou pessoa coletiva).



Na seccdo destinada a documentacéo relativa a procuracao, devera escolher qual
o tipo de procuracdo que pode variar entre procuragdo com poderes de geréncia

comercial ou com quaisquer outros poderes.

509) De seguida devera inserir o ano, més e dia da outorga da procuragao
fazendo o upload do ficheiro que contém a procuracdo que pretende registar; clicando

em “Guardar” surgira a seguinte informagao:

##+ Upload Documento - Google Chrome — O x

@ Seguro | https://www.procuracoesonline.pt/ProcuracoesOnline/Upload_input.action
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Upload
Escolher ficheiro | Nenhum ficheiro selecionado | Guardar
Cancelar ©

#2+ Upload Ficheiro - Google Chrome — =1 x

@ Seguro | https://www.procuracoesonline.pt/ProcuracoesOnline/Upload.action
oece
ceoee
ove
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Ficheiro Carregado com Sucesso

Tipo de Ficheiro: application/pdf
Nome do Ficheiro: PROCURACAO.pdf

Voltar &

6°) Devera depois identificar o mandante (pessoa que confere mandato ou

procuracdo) e o mandatario (o que recebe ordens ou mandado de outrem).
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Registo de Procuragio

T
‘ ) Mandante . ) Mandatario

Mandantes

Tipo Id. Num. Identif. Nome/Firma E-mail Telemdvel NIF/NIPC Remover

Mandatarios

Tipo id. Num. Identif. Nome/Firma E-mail Telemovel NIF/NIPC Remover

* Campos de preenchimento cbrigatorios
Cancelar © Sair © Voltar & Seguinte ©

7°) Segue-se a identificagdo do imovel (caso seja aplicavel) que devera

preencher consoante a informacdo que tenha seja relativa a:

a) Descricao em Ficha ou Informatizado;
b) Descricao Livro;
c) Nao Descrito — Informacdo Matricial;
d) Localizado no Estrangeiro.
oce
o0
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Registo de Procuragao

Procuragdo Mandantes e Mandatdrios Dados do Imével
‘ -/ Descricao em Ficha ou Informatizado * -/ Descrigao Livro *
- ./ Nao Descrito - Informacao Matricial * ‘.’ Localizado no Estrangeiro *

Prédios

Distrito/Concelho/Freguesia ou Pais Imovel Remover

* Campos de preenchimento cbrigatdrios

Cancelar © Sair © Voltar & Seguinte ©



Caso a procuracdo nao se refira a qualquer bem imével, devera apenas clicar

em “seguinte”, sem preencher qualquer outra informagao.

89) Por fim, terd um resumo do pedido de registo da procuracao em que
visualizara todos os dados que preencheu, bem como, o prazo de validade da mesma
e com a devida adverténcia que a procuracao sé é disponibilizada depois do
pagamento devido pelo servico, podendo optar por efetuar esse pagamento por
Multibanco ou com Visa/Mastercard.

Nimere (220362017 =~ [

Documentos
Tipo Documento Data Data Confirmagio Entidade Download
Com quaisquer outros poderes 2017-09-28 _ 0
Mandantes
Home/Firma HIF/HIPC
Mandatarios
Home/Firma HIF/HIPC
Prédios
Distrito/Concelho/Freguesia ou Pais Imdvel
Prazo de Validade

Prazo de disponibilizagdo / Custo 3 Meses / 10 €

0 prazo de disponibilizagao da Procuragae inicia-se apds a confirmagdo do pagamento

Multibanco Viza/MasterCard




Processo de Registo M_°: 220462017 / 2017-09-28 15:19:22

Entidade prestadora do servigo
Instituto dos Registos e do Motariade, 1P

sede: Av: D. Jodo Il, n.? 1.8.01D, Campus da Justica, Edificio H, Apartado 8295, 1803-001 Lisboa

HIF/HIPC: 508184258

wome:
riesiec: [

pemicitiors=de- [

Procuragdo: COmM quaisquer outros poderes
Data de Outorga: 2017-09-28

Data/Hora Registo: 2017-09-28 15:19:22

0 codigo de identificacdo atribuido ao documento € enviado por correio eletronico a entidade que procedeu ao registo e
eitos que constam da procurdagdo, apos confirmagdo do pagamento da quantia devida (n.° 1 do artigo 4.° do Decreto
Regulamentar n.? 3/2009, de 03 de fevereiro)

Meio de Pagamento: Multibanco
Entidade: 11797
Referé&ncia: 000549175 B
Valor: 10 €
- - MULTIBANCO

DOCUMENTO PARA IMPRIMIR. SERVE COMO COMPROVATIVO E RECIEO DEPOIS DE EFETUADO O PAGAMENTO.

fi\ 0 pagamento nac deve ser realizado apds a data limite, sob pena de inutilizacdo do pedido de registo, tornando-se
necessario que o requerente selicite ac IRN, através do helpdesk das procuracies online ¢ estorne da quantia paga.

0 talac emitido pela caixa automatica faz prova de pagamento. Conserve-o.
Se o pagamento nae for realizade dentro do prazo indicado o depdsito tem-se por ndo efetuado.
Para proceder ao pagamento do servico no Multibanco, siga os seguintes passos:

»» Escolha a opcao: Pagamentos;

»» Escolha a opcao: Pagamento de Servicos;

»> Introduza o codigo da Entidade, Referéncia e Valor;
»> Guarde o seu taldo juntamente com o presente comprovativo.

Processado por computador

Contactos Help Desk
Telefone: 211 95 05 00 (de 22 a &° entre as 9:00h e as 17:00h)
Correio eletrénico: rnpc.procuracoesonline@dgrn.mj.pt

Imprimir © Sair ©

Se for ultrapassado o limite do prazo maximo para o pagamento, o depodsito da

procuragao considera-se ndo efetuado ficando o registo sem efeito.



Se o0 pagamento for realizado ap0s este limite de pagamento, devera requerer
ao Instituto Nacional de Registos o estorno da quantia paga, enviando para tal uma
copia do comprovativo de pagamento realizado fora do prazo assim como uma

explicagdo sumaria do sucedido.

Quando o sistema informatico receber a confirmagdo do pagamento, sera enviado
um email a entidade que procedeu ao registo, bem como os sujeitos que
constam da procuragao, onde constard um comprovativo de que o registo foi
efetuado com sucesso e onde ird ser mencionado o cédigo de identificacdo

atribuido ao documento.

Este cddigo de identificagdo € disponibilizado pelo prazo de trés meses a contar
da data do registo da procuragdo, ndao podendo ser renovado e permitindo apenas a
sua pesquisa que pode ser feita pela entidade que procedeu ao registo ou aos sujeitos

gue constam da procuracdo, no entanto, esta pesquisa nao tem valor de certidao.

cese

444
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Pedido e Renovacdo de Acesso ’

Consulta

Nove ©

Cddigo de Identificacio * [|

* Campo de preenchimento obrigatorio

Pesquisar ©

sair @

O acesso eletrénico ao registo de procuragao é efetuado através de um pedido de
subscricdo ou renovacao a certiddo permanente de registo de procuracgoes,
sendo definida como a «disponibilizacdo do acesso a informacdo, em suporte
eletrénico e permanentemente atualizada, da reprodugdo dos registos em vigor e dos
documentos arquivados para os quais os registos remetam, respeitantes a uma

procuracgao registada eletronicamente».



Para requerer esta subscricdao ou renovacao basta clicar em “Pedido e Renovacao

de Acesso” (assinalado na imagem supra), e visualizara a seguinte imagem:
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Identificacdo do Requerente

Os dados provenientes do certificado digital podem ser alterados.

Nome *

Domicilio / Sede

NIF / NIPC | ' Telemével |+351

O Nome, o Domicilio ou Sede e o NIF ou NIPC do requerente serdo os constantes do comprovativo do pagamento do servigo.

Lista de Documentos

Tipo de Pedido * Codigo de Identificacdo * Prazo * Acbes
Subscricdo v || |[Prazo v|] ©

Renovacao |

Sair @  Seguinte ©

Para ter acesso a esta certiddo tera que fazer um pedido de subscricdo ou de
renovagado que pode ser pelo periodo de um ano, trés anos ou cinco anos com a taxa
aplicavel de € 10 (dez euros), € 20 (vinte euros) e € 40 (quarenta euros),

respetivamente.

Qualqguer pessoa pode requerer o pedido de uma certiddo permanente de registo
de procuragdes por este meio, necessitando apenas do cdédigo de identificagcdo

atribuido ao registo da procuragao.

Neste pedido jd ndo é exigido certificado digital, embora possa ser usado,

bastando apenas identificar-se com o home e enderego de email.

Quando o sistema informatico confirmar o pagamento, passa a ter acesso a

informacdo do registo da procuracao com valor de certiddo, pelo prazo subscrito.

99)  Por ultimo, caso deseje alterar ou extinguir o registo da procuracdo basta
clicar nas partes assinaladas na imagem infra e colocar o respetivo codigo de

identificacdo.



PROCURACOES
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CERTIDAO

REGISTO DE PROCURACAO

ALTERACAO

EXTINGAO

PESQUISA

PEDIDO DE ADESAQ FAQ's

Bem-vindo ao novo servigo online do Ministério da Justiga: "Procuragées Online”!

simples e rapido

Registo eletronico de procuragdes
As entidades e profissionais perante os
quais sejam outorgadas procuragdes que
contenham  poderes  irrevogaveis de
transferéncia da titularidade de imdveis
passam a promover, de forma simples e
rapida, o registo obrigatdrio deste tipo de

procuragges neste sitio.
E ainda possivel promover o registo, a
ttulo facultativo, de qualquer outro tipo

de procuragdes.

A slteracdo, retificacdo, revogacdo ou

Mais acessivel

Acesso online 20 conteddo da procumg3o
Est2 novo servico permite que a entidade
ou profissional que procedeu ao registo, os
mandantes {(quem emite a procuracao) e
os procuradores possam  aceder ao
conteudo da procuracao e verificar se,
entratanto, 2ss5a procuragio foi alterada,
retificada, revogada ou extinta, bastando
para o efaito que introduzam o codigo de
acesso, disponibilizado no momento da
conclusdo do registo eletronico, na area de

consultas.

Mais sequro
Regesto aty

Com este novo servico online criam-se
meios mais eficazes e seguros para dar a

conhecer aos procuradorss a revogacao ou

extingdo da procuragao, bem como
eventuais alteragdes ou retificacdes
efetuadas pelos mandantss.

S3o disponibilizados aos mandantes e
procuradores acessos eletrdnicos com valor
de certiddo 3 procuragbes registadas

atraves deste sitio.

Assim, criam-se meios mais seguros para a

Contactos




